Checkliste TdoT 2019

Aufgabe

Datum

Verantwortung

erledigt

Print:

Plakate
Lanyards/Hullen
T-Shirts
Messe-Counter
Rollups

Banner
Footprints

Bildungsgangflyer

Pressemitteilungen
Save-the-Dates

Information Ordnungsamt

Plakatierungen

Versendung Brief Eltern / Schilerinfo

Information externe Partner Gber Aufbauzeiten//per
E-Mail

Vorbereitung der Sporthalle (Aufbau/Abbau)

Personaleinsatz von Schiler-Scouts, um Besucher
zu den gewtnschten Standen und Info-Punkten zu
begleiten

Einsatz eines zentralen Info-Points im Foyer
der Cafeteria

Info-Obelisk, Fertigung Uber Holzwerkstatt

Basis School-Scouts

Verteilen von Lageplan-Flyern

Ausstellung

Infos Key Note

Druckstudio (Deadline)




Check bestelltes Material (Counter, Dropflags,
Rollups etc.)

TdoT Projektblatter auswerten

Installation Popup Website

Teilnahme Wirtschaftsforderung

Finaler Check Projektplane und
Partneranforderungen — Lieferung
Materialbestellungen

Check Besucherfiihrung

Messung Besucherfrequenz

Beschilderung, Wegeleitsystem, Durchsagen

Catering Check

Personaleinsatzplan (final)




