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Hinweise zur Prozessdokumentation

Die Aufnahme und Ausbildung von Teilnehmenden mit Bildungsgutschein in eine Maßnahme (einen Bildungsgang) erfordert unterschiedliche Arbeitsschritte vor, während und nach Beendigung der Maßnahme. Hierfür existieren in dem QM-Handbuch verschiedene Hinweise, Beispiele und Vordrucke. Die Zuständigkeiten für die einzelnen Arbeitsschritte definiert jede Schule für sich. 
Das vorliegende Beispiel einer Prozessdokumentation für Teilnehmende mit Bildungsgutschein listet alle erforderlichen Vordrucke auf, die zu verwenden sind. Die aufgeführten Zuständigkeiten sind exemplarisch zu verstehen und können je nach Stellenbeschreibungen der Schulen angepasst werden. 
Beispiele für eine Prozessdokumentation sowie eine Ordnerstruktur für Teilnehmende mit Bildungsgutschein finden Sie unter
1.6.1 NRW Beispiel Prozessdokumentation.docx
1.6.2 NRW Beispiel Ordnerstruktur.docx
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